egqumenia

Instruktioner for att fylla i statistiken manuellt for EQ Statistik

uppdraget.
Logga in med hjalp av Bank-ID _https://arkenmedlem.se/admin/login.aspx

Arken

Anvéndarnamn

Lésenord Glomt 6senordet?

Eller

#72 Logga in med Bankid
i3:3 SOFTADMIN'

Du kommer in pa féreningens sida och klicka pa statistik knappen ldngst upp
till vanster.

Min sida

Equmenia Ankeborg

Byt med pilen till 2025

< Min sida
Statistik Statistik
Statistikar 2024 0 Statistikar 2025 v

Avbr

Klicka pa sék



egqumenia

Klicka pa "Férbered statistik”

“— Min sida > Q
Statistik
Underlag har Gnnu inte skapats for statistikaret 2025
Equmenia Ankeborg - Statistikaret 2025 A

For respektive sektion, ga in och se over statistiken. Komplettera
forberaknade varden dar det behovs.

9 traffar Gruppera pa Vv § E(j
Namn Varden finns
V4 3. - Bidragsgrundande
V4 4.A-B - Ungdomsféreningen
V4 5.A-B - Stadgor
V4 5.C-D - Verksamhetsberdttelse
V4 6.A - Medlem som tagit aktiv stallning
V4 6.B - Scoutmediemmar
V4 6.C - Foreningar inom Blekinge- och Kronobergs lan
V4 7. - Deltagarstatistik
V4 8. - Verksamhetsstatistik

Nu oppnas statistikmodulen.

Obligatoriska sektioner ar 4.A-B — Ungdomsféreningen, 5.A-B — Stadgar, 5.C-D
— Verksamhetsberdattelse, 6.A - Medlem som tagit aktiv stalining, 7. -
Deltagarstatistik, 8. — Verksamhetsstatistik

Resterande &r endast om ni har verksamhet eller att féreningen ari
Blekinge/Kronobergs |an

Om det star Ja i kolumnen "Varden finns” ar de hédmtade fran Arken. Ni kan
ha medlemmar, aktiviteter eller filer som redan arinmatade i Arken.
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Klicka pa pennan framfér varje sektion.
| rutan hittar du forklaringar och du kan dven klicka pd 2 1angst ner fill vanster
vid ditt namn for att f& mer hjdlp eller titta pd videoguiden.

& Minsida - Q
Statistik

“) Nollstall och bérja om ) Lés statistik

Equmenia Ankeborg - Statistikaret 2025 A

For respektive sektion, gé in och se dver statistiken. Komplettera
forberaknade varden dar det behovs.

9 traffar Gruppera pa v

P4t
&

Namn Varden finns

3. - Bidragsgrundande

4.A-B - Ungdomsforeningen

5.A-B - Stadgor

5.C-D - Verksamhetsberattelse

6.A - Medlem som tagit aktiv stallning

6.8 - Scoutmediemmar

6.C - Foreningar inom Blekinge- och Kronobergs lan

7. - Deltagarstatistik

N N N NN NN NN

8. - Verksamhetsstatistik
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3. - Bidragsgrundande talar om ndr du ar klar, om féreningen &r
bidragsgrundande eller ej. Du ser dven vad som fattas.

& Minsida - Q
Statistik

) Nollstdll och bérja om 8 L&

Equmenia Ankeborg - Statistikaret 2025 ~

For respektive sektion, gd in och se dver statistiken. Komplettera
forberaknade varden ddr det behovs.

9 trétfar Gruppera p& v/ =z ®

Namn Vdrden finns
3. - Bidragsgrundande

4.A-B - Ungdomsforeningen

5.A-B - Stadgar

5.C-D - Verksamhetsberattelse

6.A - Medlem som tagit aktiv stallning

6.B - Scoutmediemmar

6.C - Foreningar inom Blekinge- och Kronobergs lan

7. - Deltagarstatistik

\\\\\\%\@

8. - Verksamhetsstatistik

Nar du startar ser det ut s& hdr och i blda rutan ser du vad som saknas for att
nd en bidragsgrundande férening. Kontrollera igen efter att du fyllt i alla
sektioner.

“« Min sida Q Statistik
Fyll i statistik

#> Gor om férberakning

Foljande kriterier ar ej uppfylida:

~
Foreningen vill utgdra bidragsgrund for Equmenia
o Stadgar godkdnda av Equmenia
Uppdaterat och godkant medlemsregister gallande 31/12
Andel medlemmar 6-25 ar lika med eller Gver 60%
3. - Bidragsgrundande ~

Statistikaret 2025

Har kan ni kontrollera om foreningen ar bidragsgrundande eller ej.

1 tratf Grupperapd Vv = R

Beskrivning Foreslaget varde Justering Totalt Textvdarde

Statsbidragsgrundande lokalférening Nej
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For att backa klicka pd Fyll i statistiken, statistik eller pil bakdt.

@ Min sida Q - Statistik

4.A-B - Ungdomsforeningen
Klicka p& pennan och vélj Equmenia eller annan. Om annan klickar du pd
pennan och skriver in ett textvarde (ex EFK Ung), spara

& Minsida > Q - Statistik
Fyll i statistik

4“2 Gor om forberakning

4.A-B - Ungdomsforeningen A~ Tillhdrighet A
Statistikaret 2025 Samfund/Riksorganisation
Equmenia

Vdlj vilken organisation som foreningen vill utgéra bidragsgrund for,
oavsett om ni tillhor flera organisationer eller bara Equmenia. Har ni
andrat foreningens tillhorighet, kontakta Arken Support.

For att ldra dig hur du fyller i denna del, titta pé filmerna som du hittar
under Videoguider.

2 trétfar Grupperapa v = @
Beskrivning Foreslaget varde Justering Totalt Textvarde

@ Foreningen vill utgdra bidragsgrund for:

V4 Om “annan” valjs ovan uppge vilken riksorganisation:

& Minsida - Q - Statistik - Fyll i statistik

Redigera statistikrad

“— Min sida -~ Q - Statistik Fyll i statistik

Redigera statistikrad

Varde * Egqumenia v
Varde * (valj) v

Avbryt

&« Min sida - Q - Statistik Fyll i statistik

Redigera statistikrad

Textvarde
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5.A-B - Stadgar

5.A-B - Stadgar A

Statistikaret 2025

Du kan se ndr de senaste filerna laddades upp. For att ladda upp nya
filer, klicka pd gemet.

Om ni har hela ert medlemsregister i Arken behover ni inte ladda upp
ndgot register har. Observera att om ndgon medlem har skyddad
identitet ska samtliga uppgifter om den utelamnas.

s traffar Grupperapa Vv = @

Beskrivning
q V4 Nar uppdaterades foreningens stadgar senast? (G4dad-mm-dd)
l V4 Har ni stadgar som &r godkanda av Equmenia?
3 @ Ladda upp den senaste versionen av stadgarna har:
Har foreningen en uppdaterad och godkand medlemsregister gdllande 31 december?

y
S Ladda upp medlemsregistret har:

1. Har fyller du i datum dd senaste stadgar antogs.
Datum 0

2. Fylli om féreningen har stadgar som &r godkdnda av Equmenia nationellt
(ja/nej)

Varde * [Ja v]




egqumenia

3. H&r kan du ladda upp stadgarna, dra direkt in i rutan eller leta upp
stadgarna du har sparade i din dator. | rutan beskrivning skriver du
féreningens namn och datum for stadgarna.

Fil*

m il

4. Fylli om ni har medlemsregister (ja/nej)

Varde * | Ja v |

5. Ladda upp medlemsregistret. Du hittar underlag till medlemsregistret har:
Underlag fér medlemsreqister

Dra filen/filerna direkt in i rutan eller leta upp listorna som du har sparade i din
dator. | rutan beskrivning skriver du medlemslista och artal.

Slapp din fil har, eller bladdr:

m AVbrv‘
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5.C-D - Verksamhetsberattelse
Andelen medlemmar kommer att visas ndr medlemssiffrorna fyllts i.
Féreningen mdste ha minst 60% 6-25 dringar for att vara bidragsgrundande.

Klicka p& pennan och ange om féreningen f&tt aktivitetsstod frén
Riksidrottsféreningen (JA/Nej).
&« Min sida > Q - Statistik

Fyll i statistik

2 Gor om forberdkning

5.C-D - Verksamhetsberattelse A

Statistikdret 2025

For att utgora bidragsgrund behdver ni ha en andel medlemmar 6-25 &r
pd 60 % eller mer.

Enbart foreningar i Skdne Ian behdver ladda upp sin
verksamhetsberdttelse.

For att lara dig hur du fyller i denna del, titta pé filmerna som du hittar
under Videoguider har till vanster.

2 tréffar Gruppera pd Vv e @
Beskrivning Foreslaget varde Justering Totalt Tey
Andel medlemmar 6-25 ar av totala antalet medlemmar som tagit aktiv stdllning till medlemskap 31/12. o [\] @

@ Har foreningen fatt aktivitetsstod fran Riksidrottsforbundet for det redovisade dret?

Varde * ( Nej v }
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6.A - Medlem som tagit aktiv stallning

Klicka p& pennan framfér de rader ni har varden att fylla i. Skriv in antalet i
justering och klicka pd& spara. Ex Det finns 3 flickor 7-12 &r som &r medlemmar i
féreningen och 2 pojkar 6. Fyll i alla flickor/pojkar som ar medlemmar i
foreningen i ratt dlderskategori.

6.A - Medlem som tagit aktiv stallning A

Statistikaret 2025

En medlem mdste vara mediem i foreningen gallande 31 december, och
medlemskapet maste ha blivit mottaget under dret.

Du kan kontrollera underlagen genom att klicka p& personsymbolerna.
Saknas medlemmar? Registrera dem pd Medlemmar-fliken pd Min sida.
Se till att ange ratt &r.

31 tréffar Grupperapd v = [
Beskrivning Foreslaget varde Justering Totalt Textvarde
Datum for ndr medlemmarna raknas: 31/12 det avslutade kalenderaret.
Flickor
V4 Flickor 0-5 o 0 0
V4 Flickor 6 o 0 0
@ Flickor 7-12 0 0 0
V4 Flickor 13-18 0 0 0
V4 Flickor 19 o 0 0
V4 Flickor 20 0 0 0
/  Flickor 21-25 0 0 0
/  Flickor 26- 0 0 0
Flickor Summa 0 0 o
Pojkar
V4 Pojkar 0-5 0 0 0
Pojkar 6 0 0 0

Redigera statistikrad

Foreslaget varde 0O
Justering

Totalt o
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Siffrorna summeras automatiskt till Flickor+Pojkar

Flickor + Pojkar

Flickor + Pojkar 0-5 o o o
Flickor + Pojkar 6 4] 2 2
Flickor + Pojkar 7-12 (0] 3 3
Flickor + Pojkar 13-18 1] /] 4]
Flickor + Pojkar 19 o o o
Flickor + Pojkar 20 4] 4] 4]
Flickor + Pojkar 21-25 o o ]
Flickor + Pojkar 26~ (o] 1] 4]
Flickor + Pojkar alla aldrar o 5 5

6.B — Scoutmedlemmar
Har fyller du i Scouterna i féreningen (Scouten mdaste vara medlem och aktiv).
Klicka p& pennan framfér varje rad. Gloém inte att fylla i antal ledare.

6.B - Scoutmedlemmar A

Statistikdret 2025

En scoutmediem mdste vara medlem i foreningen gdllande 31 december
och deltagit i foreningens scoutverksamhet.

Du kan kontrollera underlagen genom att klicka péd personsymbolerna.
Klicka pd pennan for att justera varden. Tank pd att det maste finnas
underlag aven for injusterade varden.

37 tréaffar Grupperapd Vv = m

Beskrivning Foreslaget varde Justering Totalt

Datum for ndr medlemmarna rdknas: 31/12 det senaste avslutade kalenderdret.

Flickor
V4 Flickor 6-7 o 0 0
V4 Flickor 8-9 0 0 0

£/ Daérav ledare Flickor 15-17 ¢ Dérav ledare Pojkar 15-17

/ Darov ledare Flickor 18-25 7 Darav ledare Pojkar 18-25

£/ Darav ledare Flickor 26~ ¢/ Dérov ledare Pojkar 26-
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6.C - Foreningar inom Blekinge- och Kronobergs lan
Endast for féreningar i Blekinge och Kronoberg behdver fylla i sina betalande

6.C - Foreningar inom Blekinge- och Kronobergs lan ~
Statistikaret 2025
En medlem mdste vara mediem i forenil gallande 31 ds ber,

medlemskapet méste ha blivit mottaget under dret och medlemmen
mdaste ha betalat en medlemsavgift.

Du kan kontrollera underlagen genom att klicka p& personsymbolerna.
Saknas medlemmar? Registrera dem p& Medlemmar-fliken pd Min sida.

22 tratfar Grupperapd Vv = @
Beskrivning Foreslaget varde Justering Totalt
dlem som betalat gift senast 31/12 ska redovisas av féreningar inom Blekinge- och Kronobergs ldn.
Flickor
V4 Flickor 0-5 0 (] o
V4 Flickor 6 [} o "]

medlemmar.

7. - Deltagarstatistik

Har fyller du i alla medlemmar och deltagare i féreningen i respektive
Alderskategorier. Ange hur ménga som ar ledare. | "Totalt EQumenia- ddrav ej
férsamlingsmedlemmar i kopplad férsamling” betyder att du réknar bort de
som &r med i férsamlingen. Ex du har "Totalt EQqumenia”: 15st men tre &r med i
forsamlingen s& dd blir siffran "Totalt EQumenia- ddrav ej
férsamlingsmedlemmar i kopplad férsamling™: 12 st.

7. - Deltagarstatistik A

Statistikaret 2025

Om du justerar in deltagare, kontrollera extra noga att “Darav ledare”
och “Totalt Equmenia” blir ratt.

I “Totalt Equmenia [..]" ska ni rakna bort de personer som ar medlemmar
i er forsamling.

6 traffar Grupperapd Vv § @
Beskrivning Foreslaget varde Justering Totalt
Z 06 0 0 0
7 125 0 0 0
V4 26- 0 0 0
Totalt Equmenia o 0 o
V4 Dérav ledare 0 0 1]

V4 Totalt Equmenia - darav ej fors.medl. | kopplad forsamling 0o 0 o
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8. — Verksamhetsstatistik
Har anger du vilka verksamheter ni har i féreningen. Du mdste vdlja Ja/Neji
alla rader fér att kunna Idsa statistiken.

8. - Verksamhetsstatistik A

Statistikaret 2025

Du mdste fylla i “Ja” eller “Nej” pd samtliga rader.

15 traffar Grupperapd Vv = B

Beskrivning Foreslag
Ange vilka verksamheter foreningen hade under aret
Spad- och sméabarnsmusik

Sondagsskola

Barnkor

Ungdomskor

Musikgrupper

Scout

Familjescout

Tondr

Unga vuxna

Bibelstudier

Puls/idrottsarbete

Dans/drama

E-Sport/LAN

N N N N Y NN N NN N KN N

Annat:
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3. - Bidragsgrundande

Nar du fyllt alla siffror klickar du p& pennan framfér "3.-Bidraggrundande”. Om
det stdr ett Nej i textvarde saknas ndgot eller kraven ér inte uppfyllda, du kan
se vad i den blda rutan.

“2 Gor om forberakning

Foljande kriterier ar ej uppfyllda: ~
o Stadgar godkanda av Equmenia
Uppdaterat och godkdnt medlemsregister gdllande 31/12

3. - Bidragsgrundande ~

Statistikaret 2025

Hdr kan ni kontrollera om féreningen Gr bidragsgrundande eller ej.

1 tratt Grupperapd Vv = @
Beskrivning Foreslaget varde Justering Totalt Textvarde
Statsbidragsgrundande lokalférening Nej

Las statistiken
Nar allt ér klart och knappen "I&s statistik” véxlat frdn skuggad till omarkerad.

Klicka pd& "I&s statistik”.

@ Lés statistik & Lés statistik

(Skuggad) (omarkerad)
Om den ar skuggad fattas ndgot eller s& har inte nya statistikéret startat.
Hovra éver knappen med "musen” sé far du reda pd vad som saknas. LAs

statistiken mellan: 1 januari-20 januari. Klicka pd& Ok i gula varningsrutan och i
gréna rutan. Ni ar klaral

ANANY

Detta kommer att Iasa underlaget for statistikaret. Ar
du sdker pa att alla uppgifter ar ifyllda och korrekta?

Statistiken @r nu last for aret!

N\
- LD
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Ovrigt knappar:
Om allt blir fel kan du klicka pd Nollstall och béria om men det betyder aft allt
forsvinner! S& anvénde den inte utan justera pd respektive rad i stdllet.

Statistik

“) Nollstall och bérja om

Om ni anvdnder Arken delvis kan man behdva klicka pd "Goér om
forberdkningen” innan du borjar s& att siffrorna uppdateras och hémtas in i
féreslaget varde kolumnen.

Fyll i statistik

%> Gor om forberakning

Mer hjdlp finns i Videoguider, fragetecken eller ring Arken support.
https://equmenia.se/forening/statistik/
https://equmenia.se/arken/




