eaumenla

=g 7 4N




Kassor
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Ekonomi @r s@ mycket mer én pengar. Fér en Equmeniaférening handlar det om att skapa

ekonomiska méjligheter att bedriva verksamhet. Men ocksé en planering fér framtiden.

Alla féreningar har olika férutsattningar och olika ekonomi, men alla madste skéta sin

ekonomi for att ha koll 6ver det som har héant och kommer att handa.

Det ar styrelsen i sin helhet som ar ytterst
ansvarig for foreningens ekonomi, men
kassoren har sarskild koll pa handelser som
ror ekonomin. Kassoren ansvarar for att
foreningens ekonomi skots enligt uppsatta
regler och enligt de rutiner som tagits fram
av styrelsen. Kassoren héller ordférande
och styrelse informerade om den
ekonomiska situationen, om budgeten f6ljs
eller om det har hant nagot som skiljer fran
det planerade.

[ vissa foreningar skots den ekonomiska
forvaltningen tillsammans med
forsamlingens ekonomi. Det gar bra att gora
sd, men det ar viktigt att man tydligt kan se
vilka pengar som ar foreningens och vilka
som dr férsamlingens. Det kan man gora
genom att ha olika konton i kontoplanen
eller genom att ha tva olika "foretag” i
bokféringsprogrammet. .

Sist i detta dokument finns ett arshjul for
kassoren, med saker som ar viktiga att
tdanka pa under aret.

UPPGIFTER FOR EN

YASSOR

HAR AR EN LISTA PA DE SAKER SOM
BEROR KASSORENS UPPGIFTER I
FORENINGEN. VISSA AV PUNKTERNA
KAN SKOTAS AV NAGON ANNAN I
STYRELSEN ELLER FORENINGEN.
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Férvaltning av pengar

Att forvalta féoreningens pengar betyder att
man tar hand om de pengar som féreningen
har. Det gér man enklast genom att ha dem
pa bank. Om ni inte har ndgot bankkonto for
er forening kan ni kontakta en bank sa kan
de hjalpa er. Foreningen kan ocksa valja att
anvanda bankgiro, plusgiro eller Swish for
att lattare kunna gora in- och utbetalningar.
Nar man har kontakt med banken sd ar det
bra om foreningen har ett organisations-
nummer.

Kassoren bor undvika att férvara kontanter
hemma hos sig eller i foreningens lokaler.
Det dr ocksa olampligt att kasséren gor
inbetalningar av foreningens pengar till sitt
eget konto for att sedan skicka dem vidare.
Eller att kassoren anvander sitt eget konto
som foreningens konto.

Budget

En budget ar féoreningens ekonomiska plan
for foreningens kommande ar. Det finns
inget krav pa att foreningen ska gora en
budget, men det ar ett bra satt att veta hur
mycket pengar man har att rora sig med
under aret och om man har mojlighet att
gora nagon sarskild satsning.

Innan man kan besluta om en budget
behover man ha funderat igenom nésta ars
verksamhet. Om man har gjort en val
genomarbetad budget s kommer man ha
lattare under aret att ha koll pd intdkter och
utgifter. Man kan t.ex. 1ata varje
verksamhetsgrupp, som scout, fa fundera
over sina egna inkomster och utgifter.
Sedan sammanstéller styrelsen allti ett
forslag till budget.

Forslaget tas sedan med till arsmaotet for
beslut.
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Bokféring

"Bokforingsskyldigheten for ideella
foreningar regleras i bokforingslagen
(BFL). Foreningen ar bokforingsskyldig om
vdrdet pa tillgdngarna overstiger 1,5
miljoner kronor eller om foreningen
bedriver ndaringsverksamhet.

Aven féreningar som inte ar

bokforingsskyldiga bor dock fora bok over
inkomster och utgifter respektive tillgdngar
och skulder. Det ar viktigt att kunna visa
hur féreningens ekonomi ser ut for
medlemmar, bank, leverantorer, kommun
och andra intressenter till exempel.”
HAMTAT TRAN SKATTEVERKET.SE

Bokforing och ekonomisk redovisning kan
verka krangligt om man ar nyborjare men
det behdver inte goras svarare dn
nodvandigt. Bokforing innebar att alla
handelser och 6verforingar som paverkar
foreningens ekonomi ska skrivas upp. For
att man ska ha koll pa foreningens pengar
och kunna visa hur de anvénds sa ar det
viktigt att anvanda sig av 16pande bokféring.
Det betyder att man gor det hela tiden
under aret. Sedan anvander man
bokforingen for att gora ett bokslut i slutet
av aret.

[ bokforingen ar det viktigt att man sparar
underlag for de uttag och insattningar som
gors. Det kan t.ex. vara kvitton eller en
rakning. Ett sant underlag kallas
verifikation. Varje verifikation ska numreras
efter den ordning de skrivs in i bokféringen
och sedan sparas i en parm.
Verifikationerna ar en av de saker som
revisorerna granskar. En verifikation ska
innehalla:

e Datum nir den sammanstéilldes
e Datum som avser den ekonomiska
héandelsen (t.ex. datum for kopet)
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e Kort beskrivning av kdpet eller den
ekonomiska hdndelsen

e Beloppet med en specificering av
momsen

e Motparten, affdren eller foretaget
som har salt eller kopt
varan/tjansten

Nar man gor den ekonomiska
dokumentationen kan den antingen goras i
en kassabok/Excell elleri ett
bokféringsprogram pa datorn. Det finns
ocksa bokforingstjanster pa nitet man kan
anvdnda. Om man anvadnder egen dator dr
det viktigt att se till att sdkerhetskopiera.

Pa Equmenias hemsida finns tips pa
bokféringsprogram som man kan anvanda.

Balans- och resultatrdkning

Bokforingen bestdr av en balansrdakning och
en resultatrakning. Resultatrdkningen
borjar om fran noll varje ar medan
balansrdkningen foljer med fran ar till ar.

Hur fungerar resultatrdakningen?

Om vi da gar till det forsta exemplet,
forening A far pengar IN genom att
medlemmar och andra donerar pengar
genom medlemsavgifter eller andra gavor.
Pa bokforingssprak kallar vi pengar IN for
intdkter. Motsatsen till intakter ar
kostnader, alltsa saker som KOSTAR,
pengar UT. Det kan vara en elrakning, inkop
av kaffe till ledarsamling, eller banhyra nar
tondr gar och bowlar en fredagkvall.

Intakter och kostnader ar de tva
byggstenarna i resultatrakningen. Om man
tar alla intakter och sedan drar bort alla
kostnader sa far man ett resultat som
antingen ar vinst (pengar over) eller forlust
(vi har gjort av med mer pengar an vi fick
in). Den vinsten eller forlusten for man over
till balansrakningen och tar med sig in i
ndsta ar.
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Man kan ténka lite som en planbok. Den 25e
fyller du pa med ny l6n, pension eller
studiestdd -det dr dina intdkter. Sedan
handlar du saker under manaden och
betalar med dina pengar -det dr dina
kostnader. Nar mdnaden eller dret ar slut
tittar du om du har ndgra pengar kvar i
planboken och om det finns kvar ar det din
vinst. Pengarna far ligga kvar som en start
nar du far nasta manads 16n, och det ar pa
samma satt som balansrakningen fungerar.
Fast da ar det pa ett helt ar istillet for en
manad som i exemplet.

Hur fungerar balansréakningen?
Balansrakningen innehdller pa ena sidan
tillgangar som till exempel pengar pa
banken, eller om man som forening dger en
sommargard. Pa andra sidan finns skulder,
t.ex. om foreningen tagit 1an for att kopa sin
sommargard och fakturor man fatt pa saker
man kopt men som man inte hunnit betala
annu. Dessutom finns nagot som heter Eget
Kapital. Det ar skillnaden mellan tillgdngar
och skulder, och det dr summan av alla
tidigare ars resultat fran resultatrakningen.

eoeT YAPITAL

TILLGANGAR

SvoLpeRr
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Moms

Ideella féreningar brukar inte beh6va
redovisa moms (mervardesskatt). Sa har
skriver Skatteverket:

“Allmannyttiga ideella foreningar som inte
ar skyldiga att betala inkomstskatt for
nadringsverksamhet dr heller inte skyldiga
att deklarera och betala moms pa sin
forsaljning. Ni ska da inte ta ut moms vid
forsiljning av varor och tjdnster och far inte
heller dra av moms pa inkop for er
verksamhet. Om ni felaktigt tar ut moms pa
till exempel reklam, annonser, sponsring
m.m. har kdparen ingen avdragsratt for den
felaktigt debiterade momsen. Ni ska dnda
redovisa momsen i en sarskild
skattedeklaration.”

Arsbokslut fér var Equmeniaférening

BALANSRAXNING

Tiligdngar 2016-12-31 2015-12-31
Kundfordringar 900 500
Ovriga fordringar 100 100
Kazsa och bank 77% 6000
Summa tillgdngar 8780 6600
Eget kapital

Balanserat resultat 4700 4000
Arets resultat 19% 700
Summa Egot kapital 660 4200
Skulder

Skuld till forsamlingen 1000 1000
Leveramdrsskulder 930 850
Owriga skulder 180 50
Summa skulder 2110 1900
Summa Eget Kapital och Skulder 8780 6600
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Arsbokslut

Néar verksamhetsaret ar slut sa
sammanstaller kassoéren bokslut som
skickas ut med handlingarna till
foreningens arsmote. Bokslutet
sammanfattar alla de ekonomiska handelser
som skett under aret. Det gér man for att
foreningens medlemmar ska veta hur
ekonomin ser ut.

Den l6pande bokféringen som goérs under
aret ar grunden for de rapporter man gor
nar aret ar slut. Resultatrapporten visar hur
mycket pengar som har gatt ut och kommit
in till foreningen under aret. Den visar alltsa
pa foreningens intdkter och kostnader.
resultatrapporten kan man dven (om man
vill) jdmfora resultatet med den budget man
beslutat om.

Balansrapporten berattar hur stora
tillgangar och skulder féreningen har totalt
vid arets slut jamfort med arets boérjan.

Bokslutet, tillsammans med 6vrig bokforing,
ska i god tid fore arsmotet 6verlamnas till
revisorerna. Revisorerna granskar allting
for att se att ekonomin har skotts ordentligt.

RESULTATRAKNING 2016 2015
Intdkter

Medlemsavgifrer 2000 1 %0
Ghvor 830 750
Nettoomsanning 12000 8000
Ovriga intikter 20 200
Summa intdkter 15050 10850
Kostnader

Andamal skostnader 11030 8 800
nsamlingskostnader 300 300
Administrationskostnader 1800 1200
Summa kostnader ~13130 10 300
Finansiellaintdkrer 0 150
Arets resultat 1970 700
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Arkivering

Verifikationer, huvudbok,
bidragshandlingar och arsbokslut ska
forvaras pa ett sdkert stélle i minst sju ar.

De flesta foreningar i EQumenia ar inte
bokforingsskyldiga enligt lag, men
Equmenia rekommenderar 4ndé att man
sparar den ekonomiska redovisningen
enligt bokféringslagen.

Enkelt att ta emot

betalningar

Nar foreningen samlar in pengar, saljer
saker pa julmarknaden eller tar in
medlemsavgifter finns det verktyg som kan
underlatta det.

e Swish dr en tjanst som gor det
enkelt att fora 6ver pengar till
privatpersoner eller registrerade
foreningar med mobilen. Lis mer pa
Swish hemsida och prata med din
bank sa beréttar de mer.

e Izettle dr en tjanst som later dig ta
betalt med Kkort. Du kan ldsa mer pa
Izettles hemsida. En del banker har
ocksa egna losningar for
kortbetalningar.

Organisationsnummer

Ett organisationsnummer dr som
féoreningens personnummer. Man behéver
inte ha ett organisationsnummer for att
vara en forening, men ibland kan t.ex.
banken krava att man har det. Det kan ocksa
behovas vid kontakt med myndigheter och
om man ska gora vissa inkdp och liknande.
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Att skaffa ett organisationsnummer ar
kostnadsfritt och bestills med en blankett
fran Skatteverket som skickas in till
narmaste skattekontor.

Organisationsnumret ar sokbart och gar
t.ex. att soka pa ratsit.se eller allabolag.se.

Deklarationsskyldighet

Ideella foreningar ar deklarationsskyldiga,
vilket innebar att man maste lamna in en
inkomstdeklaration till Skatteverket. I
manga fall kan det riacka att ldmna en
“sarskild uppgift” tillsammans med
foreningens inkomstdeklaration, vilket ar
en enklare typ av deklaration.

Blankett for "sarskild uppgift” brukar
skickas till den adress foreningen angav nar
de ansokte om organisationsnummer. Far ni
en blankett om inkomstdeklaration kan ni
ansOka om att istéllet fa 1amna en "sarskild

uppgift.

Kontakta ert lokala skattekontor for mer
information., om ni behé6ver hjalp.
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Bidrag fran Equmenia

och att vara bidragsgrundande férening

DETTA KRAVS FOR ATT
MAN SKA VARA EN

BIDRAGSERUNDANDE
FTORENING

GODKANDA STADGAR
Foreningen ska ha antagit stadgar som ar godkdnda

av Equmenias nationella styrelse

Foreningen ska ha en egen styrelse som ar
valda av féreningens medlemmar

MEDLEMSREGISTER

Av registret ska framg&: namn, adress, fodelsedatum,
datum for aktivt stallningstagande. Registret ska
sparas i minst fem ar.

Av foreningens medlemmar mdste vara minst 60%
vara mellan dldrarna 6 och 25 ar.

RAPPORTERA
Foreningen ska rapportera antalet medlemmar i

borjan av varje ar. I EQumenia gors det genom
registerprogrammet Repet.

T TTTTT7,

For att fa vara en férening inom Equmenia Myndigheten fér Ungdoms och

sd betalar man en medlemsavgift. Den utgar Civilsamhéllesfragor (MUCF) ar de som
fran antalet medlemmar i foreningen. reglerar vad som kravs for att Equmenia far
Foreningen far sedan ett verksamhetsbidrag statliga pengar. Det gor att EQumenia bara
tillbaka fran Equmenia. Det ar pengar som kan soka pengar for de foreningar som

Equmenia i sin tur far fran staten i bidrag. uppfyller dessa krav och det ar bara dessa
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foreningar som Equmenia ger verksamhets-
bidrag till. Om man uppfyller dessa krav
sdger vi att man ar en bidragsgrundande
forening.

Om en férening inte ar bidragsgrundande sa
betalar man dndad en medlemsavgift till
Equmenia. Man far dd samma service som
ovriga foreningar. For att en forening inte
ska behova betala hur stor summa som
helst till Equmenia sa finns det ett
hogkostnadsskydd som (2017) ar 7000
kronor. Om skalet till att man inte ar
bidragsgrundande endast dr att man har for
stor andel medlemmar under 6 ar sa ar den
hogsta summan man kan fa betala 5000
kronor.

Utover medlemsavgiften till EQumenia sa
betalar man ocksa en avgift for de i
foreningen som ar scouter. Den avgiften
regleras av organisationen Scouterna. Varje
forening betalar ocksa en regionsavgift.
Regionsavgiften ar olika i de olika
regionerna. Bdde medlemsavgiften och
regionsavgifterna ar avgifter som
foreningarna ar med och beslutar om pa
respektive stimmor.

AVOIFTTER TOR 201+

=

p.
=
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Om du vill lasa mer om det statsbidrag som
Equmenia far sa kan du gora det pa mucf.se.

Bidrag fradn kommunen

Manga kommuner ger nagon typ av bidrag
till ungdomsverksamhet. Det kan t.ex vara
aktivitetsbidrag, hyresbidrag eller
ledarutbildningsbidrag. Reglerna for dessa
bidrag ar olika i olika kommuner. Kontakta
din kommun for att fa reda pa vilka bidrag
ni kan soka.

Andra bidrag

Ibland kan det vara sa att de pengar en
forening far in via verksamhetsbidrag fran
Equmenia och eventuell medlemsavgift inte
racker for att gora verksamheten sa bra som
man har tankt. Ibland vill man géra nagot
mer an det vanliga. Dd kan det behovas
alternativa satt att fa pengar till kassan.

Kollekt till foreningen

Ett bra satt att gora saker tillsammans med
forsamlingen dr att fira gudstjanst
tillsammans. D3 kan det ocksa vara lage att
kollekten den gudstjansten gar till
foreningen. Beratta i gudstjdnsten om det
viktiga arbete som de insamlade pengarna
gar till, visa bilder eller en film och 1at ndgon
berdtta om vad Gud har gjort genom

foreningen.

Sok bidrag och stipendier!

For foreningar som behdver ekonomiskt
stdd for att kunna férverkliga sina drommar
finns pa Equmenias hemsida en lista med
nagra fonder som lokalforeningar och i
nagra fall enskilda medlemmar kan soka.
Vissa av fonderna ar kopplade till
Equmenia, men andra ar fristdende.
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Utover de som Equmenia har listat sd kan
man som forening leta fonder pa egen hand.
Ett tips kan vara att kolla
svenskbidragsformedling.se.

Lotterier

Ett sitt att samla in pengar till foreningens
verksamhet kan vara att anordna lotterier.
Det finns lagar som reglerar hur man far
anordna lotterier. I flera fall behéver man
ett lotteritillstand, men en ideell forening
kan fa ha lotterier utan tillstand. Da galler
foljande (Hamtat fran lotteriinspektionen):

”1. lotteriet anordnas i samband med

a) en tillstdllning eller en sammankomst
som sammanslutningen anordnar eller
deltar i, eller

b) ett bingospel som sammanslutningen
anordnar, och

2. lotteriet bedrivs bara inom det for
tillstallningen, sammankomsten eller
bingospelet avsedda omradet,

3.vardet av varje insats uppgar till hogst
1/6 000 basbelopp, (2017 =7 kr)

4.vardet av hogsta vinsten uppgar till hogst
1/6 basbelopp, (2017 = 7467 kr)

5. det sammanlagda vardet av vinsterna
motsvarar minst 35 procent och hogst 50
procent av insatsernas varde, om antalet
insatser och vinster samt viardet av dessa ar
bestidmda enligt en uppgjord plan

6. vinstandelen anges pa lottsedlarna eller
lottlistorna eller i den lokal dar lotteriet
bedrivs,

7. lottképaren, vid lottkopet, far veta var
och nér vinsterna skall dras och pa vilket
satt resultatet av dragningen gors
tillgangligt for allménheten, om
vinstdragningen inte redan har gt rum, och

8. vinsterna dras offentligt fore
tillstallningens, sammankomstens eller
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bingospelets slut for dagen, om
vinstdragningen inte redan har dgt rum fore
lottférsaljningen.

Forsaljning av lotter genom pateckning pa
lottlistor far, trots vad som sags i forsta
stycket 2, paboérjas fyra veckor innan
tillstallningen eller sammankomsten dger

rum.
Lag (2001:1045).

Ska ni ha ett storre lotteri eller ett lotteri
som inte foljer detta sa behdver ni ett
tillstdnd. Det ansoker man om hos sin
kommun. Mer info om lotterier hittar du hos
din kommun eller pa Lotteriinspektionen.

Forsdljning

[ stadgarna star det vad foreningen eller
forsamlingen ska ha for verksamhet. Vissa
saker som gar utanfor den vanliga
verksamheten ar okej, man kallar det for
havd. Det kan for en fotbollsfoérening vara
korvforsaljningen vid en match, och i vara
sammanhang ar det helt klart kyrkkaffet
och julmarknaden. Aven om man gér ngot
annat i mindre omfattning och kan koppla
det till verksamheten pa ett bra satt ar det
okej, men om man pldtsligt inser att man
startat ett hunddagis eller en liten
restaurangverksamhet och i storre
omfattning sa bor man kanske reflektera;
Stdmmer det hdr med vad som stdr i vara
stadgar?
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Arshjul fér kasséren

Det har arshjulet ar upplagt utifran att er
forening har ett verksamhetsar som foljer
kalenderaret. Det ar ocksa skrivet utifran att
man véljer en ny kassor.

: ARSHIUL
AY 1

Januvan - Mays Decembey

Ar2 .
Janvay - febyvaxi

Juli

Augusth - september

Nay du lamnay ditt vppdyag som kassor ar det vikhigt
att du lamnay over alting ordentligt il den nya

kassoren




